
 

Das Molzbergbad ist gelegen zwischen den Gemeinden Betzdorf und Kirchen, auf einer kleinen Anhöhe 
auf dem Molzberg. Zur Verfügung stehen ein Schwimmbecken, ein Kursbecken und ein Planschbecken für 
die kleinsten Gäste. Die schön angelegte Sauna befindet sich im oberen Bereich des Gebäudes und bietet 
eine finnische Sauna, eine Biosauna und ein Dampfbad. Das Highlight ist der Infinity Pool im 
Außenbereich der Sauna.  

Für unser Bad, in dem sich viele Schulen, Vereine und Aqua-Kursbegeisterte aufhalten suchen wir Dich 
als: 

 

Personalsachbearbeiter m/w/d in TZ 

Wir bieten: 

• Bezahlung nach TVöD, Zuschläge für Schicht- und Wochenendarbeit, 
• Zusatzleistungen 
• ein gutes eingespieltes Team vor Ort 
• Einarbeitung und Weiterbildungen 
• Kostenloser Eintritt, Mitarbeitervergünstigungen 
• Parkplatz 

Dein Aufgabengebiet: 

• Du bist lösungsorientierter, kompetenter sowie proaktiver Ansprechpartner in allen 
personalrelevanten Themen für Mitarbeiter*innen und Führungskräfte 

• Du betreibst aktive Pflege das Personalmanagementsystems und dessen Optimierung 
• Du bist zuständig für die Zeiterfassung und das Bewerbermanagement 
• Du wirkst bei der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnung und Betreuung aller 

personalbezogenen Prozesse mit 
• Du arbeitest in enger Abstimmung mit der Geschäftsführung zusammen 
• Du erstellst Statistiken & Reportings und wirkst bei der Prozessoptimierung (Digitalisierung) mit 
• Du arbeitest vertrauensvoll mit dem Betriebsrat zusammen 
• Du wirkst selbständig bei HR-Projekten mit und setzt diese erfolgreich um 

Was du mitbringst: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Weiterbildung zum*zur  
Personalsachbearbeiter*in oder Personalkauffrau*mann 

• Erfahrung in der Personalsachbearbeitung 
• Grundkenntnisse im Arbeitsrecht 
• Erfahrung mit dem TVöD, Zeitwirtschaft und der Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat 

(wünschenswert) 
• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Diskretion und Loyalität 
• Verbindliche und aufgeschlossene Persönlichkeit  

 
 

Vielleicht sind noch Fragen offengeblieben? Gern beantworten wir diese telefonisch. Du kannst uns 
anrufen unter 02741-62077 oder uns per E-Mail kontaktieren unter: bewerbung@molzbergbad.de 


